ZARZADZENIE NR 85/2017
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

7z dnia 14 marca 2017 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia wzorcowego planu kont dla Urzedu
Miasta Kielce oraz innych jednostek budzetowych Miasta Kielce

Na podstawie art. 33 ust. I, 315 ustawy zdnia 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22016 1. poz. 446 zpdzn zm.), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowos$ci (Dz. U. 22016 r. poz. 1047, zpdzn. zm.), art. 40 ust. 1-3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2016 . poz. 1870, z p6zn. zm.), §
15 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia Ministra Finansow zdnia 5Slipca 2010r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289,
zpdézn. zm.) oraz § 7ust.5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kielce,
stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia Nr334/2016 Prezydenta Miasta Kielce z dnia
15 wrzesnia  2016r. w sprawie nadania Urzedowi Miasta Kielce Regulaminu
Organizacyjnego, zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1.

W Zarzadzeniu Nr 433/2014 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 3 grudnia 2014 r. w sprawie
wprowadzenia wzorcowego planu kont dla Urzedu Miasta Kielce oraz innych jednostek
budzetowych Miasta Kielce, w zalaczniku do zarzadzenia w cze¢sci Il Zasady funkcjonowania
kont oraz zasady prowadzenia ewidencji analitycznej 1ijej powiazanie z kontami
syntetycznymi wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w tabeli ,,Zesp6t kont 2 — Rozrachunki i rozliczenia”:

a) wiersz ,,221 — Naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych” otrzymuje brzmienie
okreslone w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

b) wiersz ,,225 — Rozrachunki zbudzetami” otrzymuje brzmienie okreslone
w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia

2) tabela ,Konto 221 — Naleznosci ztytutu dochodéw budzetowych” otrzymuje
brzmienie okreslone w zataczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

3) tabela ,Konto 225 — Rozrachunki zbudzetami” otrzymuje brzmienie okreslone
w zalaczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi Wydzialu Ksigegowosci Urzedu Miasta
Kielce oraz kierownikom samorzagdowych jednostek budzetowych Miasta Kielce.
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§ 3.

Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzagdzenia Nr 85/2017
Prezydenta Miasta Kielce z dnia 14 marca 2017r.

Symbol konta
syntetycznego

Nazwa konta
syntetycznego

Symbol konta analitycznego

Kryteria tworzenia
ewidencji pomocniczej

221

NaleznoSci z
tytulu dochodow
budzetowych

221 — X- D- R-P —Z gdzie
X - przeznaczenie konta:
221-1 - nalezno$ci
krotkoterminowe - termin
ptatnosci w danym roku
budzetowym,

221-2 - nalezno$ci
zahipotekowane z tytutu
podatkow,

221-3 — naleznosci dotyczace
Urzgdow Skarbowych ( Urzad
Miasta ),

221-4 - nadptaty naleznosci
budzetowych ,

221-5 — naleznosci, ktorych
termin ptatnosci przekracza
rok budzetowy,

221-6 — naleznosci z tytutu
odsetek, ktorych termin
ptatnosci przekracza rok
budzetowy.

D — dziat,

R — rozdziat,

P — paragraf,

Z - kategoria zadania

Ewidencja szczegotowa
prowadzona wg
podziatek klasyfikacji
budzetowej, kategorii
zadania, poszczegdlnych
dhuznikow oraz
budzetow, ktdrych
naleznosci dotycza.
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Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 85/2017
Prezydenta Miasta Kielce z dnia 14 marca 2017r.

Symbol konta
syntetycznego

Nazwa konta

syntetycznego

Symbol konta analitycznego

Kryteria tworzenia
ewidencji pomocniczej

225

Rozrachunki z
budzetami

225-XX-D-R-P-Z, gdzie:

- XX — tytul rozrachunku

Z budzetami, w tym:

225-11 — rozrachunki z tyt.
podatku dochodowego od os6b
fizycznych,

225-21 — rozrachunki z tyt.
podatku VAT naleznego,
225-22 — rozrachunki z tyt.
podatku VAT naliczonego,
225-23 — rozrachunki z tyt.
podatku VAT - rozliczenie

Z budzetem Miasta,

225-31 — rozrachunki z tyt.
optat za trwatly zarzadu,
225-32 — rozrachunki z tyt.
optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,
225-33 — rozrachunki z tyt.
podatku od nieruchomosci,
225-34 — rozrachunki z tyt.
optat geodezyjnych,

225-35 — rozrachunki z tyt.
innych optat na rzecz budzetu
gminy (np. za wydanie
duplikatu dowodu
rejestracyjnego, za rejestracje
samochodu, wydanie tablic
rejestracyjnych),

225-36 — rozrachunki z tyt.
nadwyzki dochodow jednostek
budzetowych prowadzacych
dziatalnos$¢ oswiatowa.

D — dziat,

R —rozdziat,

P — paragraf,

Z - kategoria zadania.

Ewidencja szczegdtowa
umozliwia ustalenie
stanu naleznosci

I zobowigzan wg
kazdego tytutu
rozrachunkow

Z budzetem odrgbnie;
prowadzona jest wg
podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz
kategorii zadania.
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Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 85/2017
Prezydenta Miasta Kielce z dnia 14 marca 2017r.

Konto 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych i zwrot nadptat.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznos$ci.

Na ww. koncie ewidencjonuje si¢ rozrachunki dotyczace podatkoéw

1 oplat, m.in.:

- z podatnikami z tytutu naleznych 1 wplacanych przez nich podatkow, ktore
podlegaja przypisaniu na ich kontach,

- z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw, ktore nie podlegaja
przypisaniu na kontach podatnikow,

- Z jednostkami budzetowymi z tytulu potracenia,

- z bankami z tytulu nieprzekazanych wptat,

- z innymi podmiotami — niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla
ktérych dany organ podatkowy nie jest wlasciwy — z tytulu nienaleznie
pobranych przez nich kwot w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi,
tym z tytulu zasagdzonych od nich kwot,

- kontrahentami z tytutu podatku VAT,

- wplywy do wyjasnienia (Wydziat Podatkow),

- rozrachunki dotyczace m.in. optat z tytulu wieczystego uzytkowania
gruntow, dzierzaw, oplaty za udostgpnienie nieruchomos$ci gruntowe;,

sprzedazy mieszkan, kar umownych, optat za gospodarowanie odpadami,

optat geodezyjnych i

srodowiskowych,

kosztow  postgpowania

administracyjnego, kosztow sadowych, optat roznych.
Na koncie 221 - , Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” ujmuje sig:

Wn

Ma

1) przypisy naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych 1
zwroty nadplfat,

2) przypisy naleznosci, w
korespondenc;ji ze strong Ma
konta 720, 750,760

3) odsetki za zwloke i inne
naleznosci uboczne w kwocie
wplaconej - na podstawie
dokumentu wplaty, wptyw na
konto w korespondencji ze
strong Ma konta 750 (Wydziat
Ksiegowosci Urzedu, jednostki
budzetowe ),

4) odsetki za zwloke iinne
naleznosci uboczne w kwocie
wplaconej - na podstawie
dokumentu wptaty, w
korespondencji ze stronag Ma
konta 720 (Wydziat Podatkow),

5) zwroty nadptat, w
korespondencji ze strong Ma

1) wptaty naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych ,

2) odpisy naleznosci, w korespondencji
ze strong Wn konta 761 (Wydziat
Ksiegowosci Urzedu),

3) odpisy naleznosci,

w korespondencji ze strong Wn
konta 720 (Wydziat Podatkow),

4) odpisy z tytulu naleznego
podatnikowi oprocentowania za
nieterminowy zwrot nadplaty, w
korespondenc;ji ze strong Wn konta
720,

5) wptlaty dokonywane przelewem albo
za posrednictwem poczty, w
korespondencji ze strona Wn
konta 130,

6) wptaty dokonane do kasy urzedu lub
jednostki budzetowej, w
korespondenc;ji ze strong Wn konta
101,
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konta 130 — jesli zwrot
nastepuje na rachunek biezacy
podatnika, dtuznika albo konta
101,

jesli zwrot nastepuje z kasy
urzedu,

6) wyptaty naleznego podatnikom
oprocentowania Za
nieterminowy zwrot nadplaty;
zapisu dokonuje si¢ na
podstawie dokumentu wyptaty,
w korespondencji ze strong Ma
konta 130, jesli zwrot nastepuje
na rachunek biezacy podatnika,
albo konta 101, jesli zwrot
nastepuje z kasy urzedu,

7) przeniesienie naleznos$ci
dtugoterminowych do
krétkoterminowych w
wysokosci raty naleznej za
dany rok, w korespondencji za
strong Ma konta 226.

7)

8)

9)

wygasnigcie zobowigzania
podatkowego wskutek przeniesienia
wlasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz

jednostki samorzadu terytorialnego ,
o ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej, w
korespondencji

z odpowiednim kontem planu kont
urzedu,

wygasnigcie zobowigzania
podatkowego wskutek potracenia, o
ktérym mowa w art. 65 § 1
Ordynacji podatkowej, w
korespondencji ze strong Wn konta
221,

zaptate dokonang za posrednictwem
banku, ktéry obcigzyl rachunek
biezacy podatnika z tytulu zaptaty
podatku, ale nie przekazat tych
srodkéw na rachunek biezacy
urzedu, w korespondencji ze strong
Whn konta 221,

10) przeniesienie naleznosSci

krétkoterminowych do
dlugoterminowych, w
korespondenc;ji ze strong Wn konta
226.

Zasady prowadzenia
kont pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 prowadzona jest wedtug dtuznikow 1
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci

dotycza.

Wsrdd kont analitycznych wyrdznia si¢ m.in.:
221-1 - nalezno$ci krotkoterminowe - termin ptatnosci w danym roku

budzetowym,

221-2 - naleznos$ci zahipotekowane z tytulu podatkow,

221-3 — naleznosci dotyczace Urzedéw Skarbowych ( Urzad Miasta ),
221-4 - nadptaty naleznosci budzetowych ,

221-5 — nalezno$ci, ktorych termin ptatnosci przekracza rok budzetowy ,
221-6 — naleznosci z tytutu odsetek, ktorych termin ptatnosci przekracza rok

budzetowy.

Uwagi

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci
Z tytulu dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan z tytutu

nadptat w tych dochodach.
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Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 85/2017
Prezydenta Miasta Kielce z dnia 14 marca 2017r.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Przyjete zasady Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosci
Klasyfikacji zdarzen | 7 tytyhy dotacji, podatkow.
Na koncie 225 - , Rozrachunki z budzetami” ujmuje sig¢:

Wn Ma
1) ]rjla((iiplaty oraz wplaty do 1) zobowigzania wobec budzetow i
5 | Zlftu’ 2 nadwyiki wplaty od budzetow,
) prze azania nadwyzxl 2) zobowigzania wobec budzetu
dochoddéw jednostek

dotyczace nadwyzki dochodow
jednostek budzetowych
prowadzacych dziatalnos¢
oswiatowg naliczone w koncu roku
w korespondencji z kontem 820

3) zwrot z budzetu Miasta nadwyzki
podatku VAT naliczonego nad
naleznym, wynikajacej z
czastkowej deklaracji VAT-7

budzetowych prowadzacych
dziatalnos$¢ os§wiatowa w
korespondencji z kontem 132

3) przelew na rachunek budzetu
nadwyzki podatku VAT
naleznego nad naliczonym,
wynikajacej z czastkowe;j
deklaracji VAT-7 .

Zasady prowadzenia | Ewidencja szczegotowa do konta 225 umozliwia ustalenie stanu naleznosci i
kont pomocniczych i | 7obowigzan wedtug poszczegodlnych tytutéw rozrachunkéw z budzetami,

ich powiazanie z . . .. . .
kontami ksiegi prowadzona jest wg klasyfikacji budzetowe;.

glownej Wsrod kont analitycznych wyrdznia si¢ m.in.:

225-11 — rozrachunki z tyt. podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,
225-21 —rozrachunki z tyt. podatku VAT naleznego,

225-22 — rozrachunki z tyt. podatku VAT naliczonego,

225-23 — rozrachunki z tyt. podatku VAT - rozliczenie z budzetem Miasta,
225-31 — rozrachunki z tyt. oplat za trwaty zarzadu,

225-32 — rozrachunki z tyt. optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

225-33 — rozrachunki z tyt. podatku od nieruchomosci,

225-34 — rozrachunki z tyt. optat geodezyjnych,

225-35 — rozrachunki z tyt. innych optat na rzecz budzetu Miasta (np.za
wydanie duplikatu dowodu rejestracyjnego, za rejestracj¢ samochodu,
wydanie tablic rejestracyjnych),

225-36 — rozrachunki z tyt. nadwyzki dochodéw jednostek budzetowych
prowadzacych dziatalno$¢ oswiatowa.

Saldo kont 225-21 i 225-22 przenosi si¢ na koniec kazdego miesigca na
konto 225-23. Na koncie 225-23 - ,,Rozrachunki z tytutu podatku VAT —
rozliczenie z budzetem Miasta” ujmuje si¢ operacje dotyczace rozliczenia
podatku VAT z budzetem Miasta dokonywanego na podstawie czastkowej
deklaracji VAT-7 .

Na koncie 225-36 po stronie Ma ujmowane s3 zobowigzania wobec budzetu
dotyczace nadwyzki dochodow jednostek budzetowych prowadzacych
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dziatalnos$¢ o$wiatowa (rachunek dochodéw jednostek oswiatowych)
naliczone w koncu roku w korespondencji z kontem 820.

Saldo konta 225-36 ulega likwidacji poprzez operacje przekazania nadwyzki
dochodow jednostek budzetowych prowadzacych dziatalno$¢ oswiatowa na
rachunek budzetu Miasta w korespondencji z kontem 132 (w roku

nastepnym)

Uwagi

Konto 225 moze mie¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec

budzetow.
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